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АДМИНИСТРАЦИЯ ДУХОВНИЦКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От    19.  06.2024г.                                                                                       №   172  


р. п.  Духовницкое

	О внесении изменений в постановление администрации Духовницкого муниципального района от 23.09.2015г. № 278 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»
	


      В целях повышения эффективности предоставления муниципальных услуг на территории Духовницкого муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Духовницкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

     1.Внести в постановление администрации Духовницкого муниципального района от 23.09.2015г. № 278 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» следующие изменения: 

     1.1. В наименовании и далее по тексту постановления и приложений к нему слова «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках  федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» заменить словами «Признание граждан, проживающих на сельских территориях, нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» в соответствующих падежах.

    1.2. Приложение к постановлению от 23.09.2015г. № 278 изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.     

    2.Опубликовать данное постановление на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района.

    3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы администрации И.С. Лялина.

Глава Духовницкого

муниципального района                                                                 С.Ю. Вербин

«Приложение 

к постановлению администрации  Духовницкого  муниципального района от    19.  06.  2024г.   №   172   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

Признание граждан, проживающих на сельских территориях, нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан, проживающих на сельских территориях, нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей  муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий уполномоченных органов администрации Духовницкого муниципального района при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Предметом настоящего административного регламента являются правоотношения, складывающиеся между получателем муниципальной услуги и администрацией Духовницкого муниципального района в процессе признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».
1.3. Получателем муниципальной услуги являются следующие категории граждан Российской Федерации нуждающиеся в улучшении жилищных условий:

а) постоянно проживающие и осуществляющие трудовую деятельность (основное место работы) в сельской местности на территории Духовницкого муниципального района;

б) член молодой семьи, под которым понимается состоящее в  зарегистрированном браке лицо в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, в том числе неполной молодой семьи, состоящей из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, 

(в случае если хотя бы один из членов молодой семьи (родитель в неполной молодой семье) работает по трудовому договору  или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности и семья постоянно  проживает в сельской местности на территории Духовницкого муниципального района); 

в) молодой специалист, под которым понимается одиноко проживающее или состоящее в браке лицо в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющее законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, 

(в случае если он работает по трудовому договору или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности и постоянно проживает в сельской местности на территории Духовницкого муниципального района) (далее – заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» 

  
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется отделом строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства администрации  Духовницкого муниципального района (далее - Отдел).

В процессе предоставления муниципальной услуги Отдел взаимодействует с жилищной комиссией при администрации Духовницкого муниципального района (далее – жилищная комиссия), организационным отделом администрации  Духовницкого муниципального района (далее — организационный отдел). 

Заявление о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» подается на имя главы Духовницкого муниципального района.

Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляет организационный отдел. 

           При совпадении дня личного приема граждан с нерабочим праздничным днем или с выходным днем, перенесенным при совпадении выходного и нерабочего праздничного дней, личный прием граждан проводится в ближайший рабочий день, не являющийся днем личного приема граждан.
           Право на личный прием в первоочередном порядке имеют:

1) ветераны и инвалиды Великой Отечественной войны;

2) ветераны и инвалиды боевых действий;

3) инвалиды I–III групп, семьи, имеющие детей-инвалидов, законные представители граждан, относящихся к указанным категориям;

4) беременные женщины;

5) граждане, пришедшие на личный прием с детьми в возрасте до трех лет;

6) граждане, достигшие 70-летнего возраста;

7) иные категории граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством области.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа на официальный адрес электронной почты duhovnitskoemr@mail.ru, должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения физического лица);

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

предмет обращения.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

          Гражданин вправе получить в государственном органе, органе местного самоуправления, организации, в том числе по телефону, информацию о регистрации его обращения, сроках его рассмотрения, о том, какому должностному лицу поручено рассмотрение обращения, его контактном телефоне, а также иную информацию о ходе рассмотрения обращения, распространение которой не запрещено федеральным законодательством.

При приеме письменного обращения непосредственно от гражданина по его просьбе на втором экземпляре принятого обращения делается отметка с указанием даты его принятия, фамилии и инициалов лица, принявшего обращение, контактного телефона государственного органа, органа местного самоуправления, организации, принявших обращение.

В случае, если гражданин в подтверждение своих доводов приложил к обращению или представил при рассмотрении обращения документы, материалы либо их копии, по просьбе гражданина они должны быть возвращены ему одновременно с направлением ответа. При этом государственный орган, орган местного самоуправления, организация для рассмотрения обращения гражданина вправе изготовить копии возвращаемых документов и материалов.

Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа на официальный адрес электронной почты orgotdeldmr@mail.ru,, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

            По просьбе гражданина, изложенной в обращении, ответ дополнительно направляется в установленные федеральным законодательством сроки по почтовому адресу или адресу электронной почты, указанному в обращении.

Ответ должен содержать информацию по существу поставленных в обращении гражданина вопросов, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством, дату документа, регистрационный номер, наименование должности лица, его подписавшего, его фамилию, инициалы, подпись и номер контактного телефона.

Выработку рекомендаций по вопросу о признании либо об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» осуществляет жилищная комиссия.

Решение о признании либо об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» принимает жилищная комиссия при администрации Духовницкого муниципального района.

Подписание направляемых заявителю извещений о признании (отказе в признании) нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» осуществляет заместитель главы администрации  Духовницкого муниципального района по строительству, ЖКХ.

В целях получения документов, предусмотренных подпунктами «г», «и», «к» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, представитель администрации Духовницкого муниципального района осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.

В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в форме:

- межведомственного запроса о предоставлении документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – межведомственный запрос);

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные им организации, за исключением действий, связанных с получением услуг, включенных в перечень, указанный в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Межведомственные запросы в целях предоставления муниципальной услуги в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии направляют уполномоченные должностные лица администрации  Духовницкого муниципального района.

2.3. Конечный результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги заявителю является:

- выдача непосредственно заявителю уведомления об отказе в приеме документов;

- выдача непосредственно заявителю извещения о признании нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»;

- выдача непосредственно заявителю извещения об отказе в признании нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


Срок предоставления муниципальной услуги  по   правилам   статьи 191 Гражданского кодекса РФ начинает исчисляться со следующего дня после приема заявления. Днем приема заявления в соответствии с Инструкцией по работе с документами в администрации Духовницкого муниципального района, утвержденной постановлением администрации  Духовницкого муниципального района от 18.05.2007 года № 245,  считается дата регистрации поступившего заявления в организационном отделе. Если последний день срока исполнения муниципальной услуги приходится на нерабочий праздничный или выходной день, днем окончания срока исполнения муниципальной услуги считается ближайший следующий за ним рабочий день.


Решение о признании либо об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» принимается в срок не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями, установленными следующими правовыми актами:

- Жилищный кодекс Российской Федерации; 


- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;


- Постановление Правительства Российской Федерации от 31 октября 1998 года № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния»;


- Постановление Правительства РФ от 31 мая 2019 года N 696
«Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации (с изменениями и дополнениями);


- Приказ Министерства регионального развития РФ от 25 февраля 2005 года № 18 «Об утверждении Методических рекомендаций для субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по определению порядка ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и по предоставлению таким гражданам жилых помещений по договору социального найма»;


- Закон Саратовской области от 28 апреля 2005 года № 39-ЗСО «О предоставлении жилых помещений в Саратовской области»;


- Решение районного собрания Духовницкого муниципального района Саратовской области первого созыва от 22 декабря 2006 года    № 17/161 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения для принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях на территории Духовницкого МР;


- Устав Духовницкого муниципального района  Саратовской области»;


- Постановление администрации Духовницкого муниципального района от  03 ноября 2020 года № 441 «Об утверждении муниципальной программы «Комплексное развитие сельских территорий Духовницкого муниципального образования Духовницкого муниципального района на 2021-2024 гг.»

- Постановление администрации Духовницкого муниципального района от 12.12.2016 года № 325 «Об утверждении Положения о жилищной комиссии при администрации Духовницкого муниципального района»;


- Постановление администрации Духовницкого муниципального района от 18.05.2007 года № 245 «Об утверждении Инструкции по работе с документами в администрации Духовницкого муниципального района».


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

а) заявление о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» по форме, предусмотренной  приложением 1 к настоящему административному регламенту;

б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (и всех членов его семьи, в случае их наличия);

в) справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, выдаваемая соответствующей жилищно-эксплуатационной организацией, жилищным или жилищно-строительным кооперативом по форме, предусмотренной                приложением 2 к настоящему административному регламенту (срок действия справки - 14 дней);

г) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение по месту регистрации заявителя (всех членов его семьи, в случае их наличия);

д) документы, подтверждающие состав семьи заявителя (копия свидетельства о браке, копия свидетельства о расторжении брака, копии свидетельств о рождении всех членов семьи, копия решения суда о признании гражданина членом семьи заявителя; в случае расторжения брака - справка о заключении брака по форме N 28, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 1998 года № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния»);


е) справки организации, осуществляющей техническую инвентаризацию, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений в собственности заявителя (и членов его семьи), рожденного(-ых) до 1 января 1998 года, в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у них до их изменения (срок  действия справки - 90 дней);


ж) копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования заявителя (и всех членов его семьи, в случае их наличия);

з) документы, подтверждающие размер и источник доходов заявителя (и всех членов его семьи, в случае их наличия) (срок действия документов - 30 дней);

и) копии правоустанавливающих документов о недвижимом имуществе заявителя (всех членов его семьи, в случае их наличия);

к) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у заявителя и всех членов его семьи объекты недвижимого имущества на территории Саратовской области, в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у них до их изменения, в случае если данные изменения произошли после 6 июля 1997 года;

л) документы, подтверждающие наличие согласия заявителя (и членов его семьи, в случае их наличия), иных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, – в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимы представление документов и информации об ином лице, не являющимся заявителем.

Заявитель (и все члены его семьи, в случае их наличия), который в течение пяти лет, предшествовавших дню обращения для признания его в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, изменял свое место жительства, представляет документы, предусмотренные подпунктами «в», «г», «е», «к» настоящего пункта,  за последние пять лет с каждого места жительства, в котором он проживал.

Все копии документов принимаются при предъявлении оригиналов.

Запрещается требовать от заявителя предоставления иных документов и сведений:

-"представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"."

Данные в представленных для предоставления муниципальной услуги документах не должны противоречить друг другу. Представленные документы                     не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

2.6.2. Документы, предусмотренные подпунктами «а»-«в», «д»-«з», «л» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, могут быть предоставлены заявителем (его законным представителем) непосредственно в отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства администрации  Духовницкого муниципального района, направлены в электронной форме через Единый и региональный порталы госуслуг, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть нотариально заверены.

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального порталов госуслуг, заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на  Едином и региональном порталах госуслуг форме.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов органом местного самоуправления.

2.6.3. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктами «к», «г», «и» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, указанные документы запрашивает уполномоченное должностное лицо администрации Духовницкого муниципального района в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом, за исключением случаев, когда право на жилое помещение возникло у заявителя (членов его семьи) до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

2.6.4. Принятие органами местного самоуправления, иными органами и организациями, предоставляющими муниципальные услуги, решений о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки об оказании муниципальных услуг, о реализации иных прав инвалидов предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащихся в федеральном реестре инвалидов, а в случае отсутствия соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов на основании представленных заявителем документов.


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:


а) несоответствие заявления форме, предусмотренной приложением 1 к настоящему административному регламенту;


б) непредставление заявителем каких-либо документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента;


в) представление документов, исполненных карандашом;

г) представление документов с неразборчивым текстом, подчистками, приписками, зачеркнутыми словами и иными неоговоренными исправлениями.


2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:

а) наличие в представленных документах недостоверных сведений;

б) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для признания заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках  направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий», в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

в) представленные документы не подтверждают право заявителя быть признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»;

г) не истек пятилетний срок с момента совершения заявителем и (или) членами его семьи действий с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилом помещении из муниципального жилищного фонда по договору социального найма, в результате которых они могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий;

д) противоречие заявления требованиям законодательства Российской Федерации, Саратовской области, муниципальных правовых актов Духовницкого муниципального района (с указанием нормы правового акта).


На любой стадии административных процедур до принятия решения о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления об отказе в рассмотрении заявления.


Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям не допускается.

    Запрещается требовать представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.


2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги


Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

Время ожидания посетителя в очереди при подаче документов не превышает 15 минут.


2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Входящее заявление регистрируется организационным отделом в следующие сроки:

- при подаче заявления лично – в течение 10 минут;

- при направлении заявления по почте – в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.

Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.

Для ожидания приема посетителей отводятся места, оборудованные стульями, столами, необходимыми для оформления документов.

В помещении для работы с посетителями размещаются информационные стенды со следующей информацией:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

  - основные положения законодательства, касающихся порядка предоставления муниципальной услуги;

-перечень и формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

  -перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 -порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;

-адреса организаций, в которые необходимо обратиться заявителю с целью получения документов, входящих в перечень, предусмотренный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с описанием конечного результата обращения в каждую из указанных организаций.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги.

Информацию о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

на официальном сайте администрации Духовницкого муниципального района duhovnitskoe.sarmo.ru в сети Интернет, на региональном портале государственных услуг pgu.saratov.gov.ru в сети Интернет;

у специалистов Отдела по телефону 8(84573)2-21-54, путем личного обращения в отдел строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства по адресу: Саратовская область, р.п. Духовницкое, ул. Ленина, 29, 2 этаж.

- открытый и равный доступ муниципальной услуги для всех заявителей, указанных в пункте 1.3 настоящего административного регламента

Муниципальную услугу получают заявители, обратившиеся с документами, предусмотренными пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента. Прием (выдача) документов по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляются по вторникам и средам с 9.00 час. до 16.00 час., обеденный перерыв -  с 12.00 час. до 13.00 час. 

- своевременность предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего административного регламента. 

- компетентность и ответственность специалистов отдела учета и распределения жилья, осуществляющих прием, рассмотрение заявлений и выдачу документов заявителю в процессе предоставления муниципальной услуги

Каждый специалист Отдела, осуществляющий административные действия, уполномочен на их осуществление должностной инструкцией  и обладает достаточными профессиональными знаниями и навыками для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав административных процедур:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

3) принятие администрацией Духовницкого муниципального района решения о признании либо об отказе в признании нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»;

4) подготовка и выдача непосредственно заявителю  извещения о признании либо об отказе в признании нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур:

3.2.1. Прием документов

Основанием для начала административной процедуры является личное  обращение заявителя в организационный отдел администрации с заявлением на имя  главы Духовницкого муниципального района и документами, предусмотренными пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента. 

Заявление с приложенными документами, поступившее на имя главы Духовницкого муниципального района регистрируется в тот же день специалистом организационного отдела путем проставления в нижнем правом углу первой страницы заявления регистрационного штампа с указанием даты поступления и регистрационного номера. Зарегистрированное заявление направляется главе Духовницкого муниципального района для рассмотрения и проставления резолюции, затем  возвращается в организационный отдел, после чего направляется  для рассмотрения и проставления резолюции заместителю главы администрации курирующему Отдел. Заместитель главы администрации курирующий Отдел передает заявление  начальнику Отдела, который передает его специалисту (далее – Исполнитель).

Исполнитель в течение одного рабочего дня анализирует заявление и представленные заявителем документы.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, Исполнитель в течение одного рабочего дня готовит и направляет заявителю за подписью Исполнителя расписку о приеме документов к рассмотрению. Принятое заявление с представленными документами регистрируется Исполнителем в Книге регистрации заявлений граждан о признании нуждающимися в улучшении жилищных условий.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, исполнитель в течение двух рабочих дней готовит и направляет непосредственно заявителю, за подписью заместителя главы администрации курирующего Отдел, уведомление об отказе в приеме документов по форме, предусмотренной приложением 3 к настоящему административному регламенту. 

Результатом административной процедуры является прием к рассмотрению заявления и приложенных к нему документов либо отказ в приеме документов.

Способ фиксации результата административной процедуры – присвоение Исполнителем расписке в приеме документов регистрационного номера в журнале регистрации выданных расписок о приеме документов, либо присвоение  регистрационного номера в журнале учета исходящих документов администрации уведомлению об отказе в приеме документов.

Максимальный срок выполнения процедуры не может превышать 3 рабочих дня.

3.2.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов 

Основанием для начала административной процедуры является прием документов к рассмотрению.

В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктами «г», «и», «к» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на представление интересов администрации Духовницкого муниципального района при осуществлении соответствующих межведомственных запросов, в течение двух рабочих дней направляет межведомственные запросы о предоставлении выписок из Единого государственного реестра прав:

- на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у заявителя и членов его семьи объекты недвижимого имущества на территории Саратовской области, в том числе выданная на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у них до их изменения, в случае если данные изменения произошли после 6 июля 1997 года в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;

- на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества заявителя и членов его семьи, если право на жилое помещение возникло после вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля                2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими органами и организациями в срок, не превышающий пять рабочих дней.

В срок не позднее трех рабочих дней со дня получения всех запрашиваемых  документов, исполнитель формирует из самостоятельно представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов учетное дело заявителя и направляет его сопроводительным письмом за своей подписью в жилищную комиссию.

Рассмотрение документов заявителя осуществляется жилищной комиссией в соответствии с Положением о жилищной комиссии при администрации Духовницкого муниципального района, утвержденным постановлением администрации Духовницкого муниципального района от 12.12.2016 года № 325. В ходе заседания жилищной комиссии вырабатываются рекомендации по принятию администрацией Духовницкого муниципального района решения о признании либо отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».

Результатом административной процедуры является выработка жилищной комиссией рекомендаций по вопросу о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»  (при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента) либо об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» (при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента).

Рекомендации жилищной комиссии оформляются протоколом заседания жилищной комиссии, который подписывается председателем жилищной комиссии                 (в его отсутствие - заместителем председателя жилищной комиссии) и секретарем жилищной комиссии, после чего протоколу заседания жилищной комиссии присваивается регистрационный номер. 

Максимальный срок выполнения процедуры не может превышать                            17 рабочих дней.

3.2.3. Принятие администрацией Духовницкого муниципального района решения о признании либо об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
Основанием для начала административной процедуры является присвоение протоколу заседания жилищной комиссии регистрационного номера.

Секретарь жилищной комиссии в течение одного рабочего дня направляет зарегистрированный протокол заседания жилищной комиссии исполнителю.

На основании протокола заседания жилищной комиссии, Исполнитель в течение трех рабочих дней готовит проект постановления администрации Духовницкого муниципального района об утверждении протокола заседания жилищной комиссии .

Согласование проекта постановления администрации Духовницкого муниципального района осуществляется в порядке, установленном Инструкцией по работе с документами  в администрации Духовницкого муниципального района утвержденной постановлением администрации Духовницкого муниципального района от 18.05.2007 года № 245. 

Согласованный проект постановления администрации Духовницкого муниципального района передается в организационный отдел для представления на подпись главе Духовницкого муниципального района.

Решение о признании либо отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»  принимается путем подписания главой Духовницкого муниципального района постановления администрации Духовницкого муниципального района об утверждении протокола заседания жилищной комиссии.

Результатом административной процедуры является принятие администрацией Духовницкого муниципального района решения о признании либо отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
Способ фиксации результата административной процедуры – присвоение  организационным отделом регистрационного номера постановлению администрации Духовницкого муниципального района об утверждении протокола заседания жилищной комиссии .

Максимальный срок выполнения процедуры не может превышать                           10 рабочих дней.

           3.2.4. Подготовка и выдача непосредственно заявителю  извещения о признании либо об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».
Основанием для начала административной процедуры является присвоение  организационным отделом регистрационного номера постановлению администрации Духовницкого муниципального района об утверждении протокола заседания жилищной комиссии. 

Исполнитель готовит письменное извещение о признании заявителя (и членов его семьи) нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» по форме, предусмотренной приложением 4 к настоящему административному регламенту (далее – извещение о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий), либо извещение об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» по форме, предусмотренной приложением 5 к настоящему административному регламенту (далее - извещение об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий), уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и  выдает (направляет посредством почтового отправления) непосредственно заявителю под роспись.

Результатом административной процедуры является выдача исполнителем непосредственно заявителю (направление посредством почтового отправления)  извещения о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий или об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.

Способ фиксации результата административной процедуры – регистрация извещения о признании (об отказе в признании) заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий Исполнителем в книге «Исходящие документы» в организационном отделе администрации. Максимальный срок выполнения процедуры не может превышать 3 рабочих дня.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи независимо от формы или способа обращения за услугой. 

        Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке установленном Федеральным законом от 27.11.2017г. № 355-ФЗ. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

        Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц,  ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 27.11.2017г. № 355-ФЗ на официальном сайте данных органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

   В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.

    В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 27.11.2017г. № 355-ФЗ на официальном сайте данных органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом, обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего административного регламента (далее - текущий контроль) осуществляет заместитель главы администрации Духовницкого муниципального района курирующий Отдел.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок положений настоящего административного регламента. Порядок, сроки и лица, ответственные за проведение плановых проверок, определяются заместителем главы администрации Духовницкого муниципального района курирующим Отдел.

4.3. В ходе плановых проверок текущего контроля проверяется соблюдение требований настоящего административного регламента при предоставлении муниципальной услуги, рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, выявляются и устраняются нарушения прав заявителей.

 
Результатом плановой проверки является отчет, где указываются:

- лица, в отношении  которых проведена плановая проверка;

- правовые нормы, соблюдение которых проверяется в ходе проверки;

- итог проверки.

4.4. Внеплановые проверки проводятся по жалобе заявителя. Жалоба заявителя должна соответствовать требованиям, установленным пунктом 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4.5. Отдел обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы. В случае необходимости рассмотрение жалобы осуществляется в присутствии заявителя, направившего жалобу.

4.6. Отдел запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах администрации Духовницкого муниципального района, органах местного самоуправления, государственных органах, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания, предварительного следствия.

4.7. Отдел принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных в процессе предоставления муниципальной услуги прав, свобод и законных интересов заявителя.

4.8. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, лица, допустившие нарушения, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством РФ, Саратовской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействий) должностных лиц Отдела в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование осуществляется с учетом требований, предусмотренных главой  2.1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно на основании части 1.3 статьи 16 Федерального закона от 29 декабря 2017г. № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления». Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра, на решения и действия (бездействие) многофункционального центра – учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.».

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией,  предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 19.07.2018 № 204-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. В этом случае заявитель обращается с соответствующим заявлением на имя главы администрации  Духовницкого муниципального района.

          5.3.1. "Запрещается:

     - требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги;"

         -  требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".".

5.4. Обжалование решений и действий (бездействий) должностных лиц Отдела в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд. 

5.5. Решения, действия (бездействия) специалистов Отдела могут быть обжалованы заместителю главы администрации курирующему Отдел.

В этом случае жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу электронной почты:orgotdeldmr@mail.ru .

5.6. В соответствии с частью 5 статьи 11.2 Федерального закона от                             27.07.2010 года   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» жалоба должна содержать следующие сведения:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым ответ должен быть направлен заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.7. В соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ  жалоба  рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации (за исключением случаев, установленных Правительством Российской Федерации, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен).

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу (полностью либо в части);

- отказывает в удовлетворении жалобы (полностью либо в части).

5.9. Согласно части 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года                 № 210-ФЗ не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10.Должностное лицо, в адрес которого поступила жалоба заявителя                              не рассматривает ее и не направляет в адрес заявителя ответ о результатах ее рассмотрения в случаях:

1) если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) если текст жалобы, а также почтовый (электронный) адрес заявителя не поддаются прочтению;

3) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов его семьи;

4) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

5) если в жалобе  заявителя содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу ранее направлявшихся обращений (в случае если в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства). 

О причинах отсутствия ответа на жалобу по существу поставленных в ней вопросов в случаях предусмотренных подпунктами «б» - «д» настоящего пункта заявителю сообщается письменно.

                                                                                                    Приложение 1

к административному регламенту муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
 Главе  Духовницкого муниципального района

от ___________________________________________________

(Ф.И.О.)

проживающего (ей) по адресу:  _____________________________________________________

_____________________________________________________

паспорт      _____________ №    ________________________



(серия)


(номер)

  ____________________________________________________                        

  (кем и когда выдан)

_____________________________________________________

тел. __________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать меня (и членов моей семьи) нуждающимся (нуждающимися) в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» в связи с:

________________________________________________________________________________________

(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена

________________________________________________________________________________________

семьи менее учетной нормы; проживание в помещении не отвечающем установленным для жилых помещениях

________________________________________________________________________________________

требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин,

________________________________________________________________________________________

страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно)

Состав моей семьи:

1.Заявитель__________________________________________________   

  ________________       

                                                                         (Ф.И.О.)                                                               


(число, месяц, год рождения)

2.__________________________________________________________________________        
_______________________         

                                         (родственные отношение к заявителю, Ф.И.О.)                  

             

(число, месяц, год рождения)      3.__________________________________________________________________________       
_______________________         

                                     (родственные отношение к заявителю, Ф.И.О.)                                      


 (число, месяц, год рождения)      

4.__________________________________________________________________________     

      ______________________       

                                     (родственные отношение к заявителю, Ф.И.О.)                                       


 (число, месяц, год рождения)     

5.__________________________________________________________________________       
_______________________         

                                     (родственные отношение к заявителю, Ф.И.О.)                                        


(число, месяц, год рождения)     

6.__________________________________________________________________________       
_______________________         

                                     (родственные отношение к заявителю, Ф.И.О.)                                        


(число, месяц, год рождения)     


___________________________________________________________________________________ 

Я (и члены моей семьи) в течение 5 лет, предшествующих моменту обращения с заявлением, умышленных действий

_________________________________________________________________________________________ 

ухудшающих жилищные условия, в результате которых моя семья может быть признана нуждающейся в улучшении

_________________________________________________________________________________________ 

жилищных условий не совершал(и).

К заявлению прилагаю документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента предоставления муниципальной услуги по признанию граждан нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».
1.______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________5.______________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

6.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7.______________________________________________________________________________________________ 8.______________________________________________________________________________________________ 9.______________________________________________________________________________________________ 10._____________________________________________________________________________________________11._____________________________________________________________________________________________

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Подписи совершеннолетних членов семьи:

____________________________ _________;
____________________________ ___________;

(Фамилия, имя, отчество)

(подпись)

(Фамилия, имя, отчество)

(подпись)

____________________________ _________;      ____________________________ ___________;

(Фамилия, имя, отчество) 

(подпись)

(Фамилия, имя, отчество)

(подпись)

"__" __________ 20__ г.    ____________________            

        (дата)                                               (подпись заявителя)                                  

 Угловой штамп




     Приложение 2

к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
Справка 

Дана _____________________________________________________________________________________________

                                                                            (Ф.И.О.)

в том, что он(а) проживает, зарегистрирован(а) по адресу: _______________________________________________

___________________________________________________________________________________________________,

          (индекс, область, район, город (поселок), улица, дом, квартира)

квартиросъемщиком (владельцем) указанной квартиры (дома) является ____________________________________

__________________________________________________________________________________________________.

                                      (Ф.И.О., год рождения)

Жилое помещение, дом (комната(ы) в коммунальной квартире) N _______ состоит из ______ комнат 

общей площадью ____________ кв.м.; из них изолированных комнат ______, в них _________ кв.м.; смежных комнат ________, в них _________ кв.м.

В указанном жилом помещении зарегистрированы и проживают ________ человек.

	Родственные отношения 
	Возраст (число, месяц, год рождения)
	С какого времени 

зарегистрирован 
	Ф.И.О. каждого члена семьи 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Количество временно проживающих жильцов _________________________________________________________

Справка дана на основании _________________________________________________________________________

для предъявления в ________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

Уполномоченное должностное лицо __________________________________________   _____________________

 








 

(подпись, И.О. Фамилия)

     Специалист _____________________________            М.П.

                                            (подпись, Ф.И.О.)

     "_____" __________________ 20____ г.

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги   «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
Кому_______________________

Адрес_______________________

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов


Вам отказано в приеме документов по следующим (-ему) основаниям (-ю), предусмотренным (-ому) пунктом 2.7 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках  направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий», утвержденного постановлением администрации Духовницкого муниципального района от «__»  ________ 20__ г. № ______:

	Основания для отказа в приеме документов
	Отметка о наличии (отсутствии) соответствующего основания для отказа в приеме документов*

	несоответствие заявления форме, предусмотренной приложением 1 к административному регламенту


	

	не предоставление заявителем каких-либо документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 административного регламента


	

	представление документов, исполненных карандашом
	

	представление документов  с неразборчивым текстом, подчистками, приписками, зачеркнутыми словами и иными неоговоренными исправлениями
	


Заместитель главы администрации 

Духовницкого муниципального района           

 __________________                                    









(И.О. Фамилия)

* Отметка о наличии оснований для отказа в приеме документов проставляется в виде галочки напротив соответствующего основания. В случае если какое-либо основание для  отказа в приеме документов отсутствует, напротив него ставится прочерк.

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
Кому_______________________

Адрес________________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

На основании постановления администрации Духовницкого  муниципального  района от «___» __________ 20______ года № ___________ Вы  и _______________________________________________________________________

(указать в случае наличия членов семьи, признанных нуждающимися)

признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий  в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий».

Заместитель главы администрации 

Духовницкого муниципального района         

      __________________











(И.О. Фамилия)

                                                                                                               Приложение 5

к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
Кому_______________________

Адрес________________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги


На основании протокола заседания жилищной комиссии при администрации Духовницкого муниципального района от «___» ______20__года № ____ Вам (и членам Вашей семьи) отказано в признании нуждающимся (нуждающимися) в улучшении жилищных условий по следующему (-им) основанию (-ям), предусмотренному (-ым) пунктом 2.8 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий», утвержденного постановлением администрации Духовницкого муниципального района  от        « __» __________20__ года № ______:

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Наличие оснований

отмечается знаком ν *



	наличие в представленных документах недостоверных сведений

	

	ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»,   в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
	

	представленные документы не подтверждают право заявителя быть признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий в рамках  направления (подпрограммы) «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения» государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
	

	 не истек пятилетний срок с момента совершения заявителем и (или) членами его семьи действий с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилом помещении из муниципального жилищного фонда по договору социального найма, в результате которых они могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий
	

	противоречие заявления требованиям законодательства Российской Федерации, Саратовской области, муниципальных правовых актов Духовницкого муниципального района (с указанием нормы правового акта)
	


Председатель жилищной комиссии

при администрации Духовницкого МР                                                 

____________________










              (И.О. Фамилия)

* Отметка о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляется в виде галочки напротив соответствующего основания. В случае если какое-либо основание для  отказа в предоставлении муниципальной услуги  отсутствует,  напротив него ставится прочерк.
Администрация ДМР


вх. __________________


«___» ____ 20 ___ г.








